Zatgcznik
do Zarzgdzenia Nr 95/2013
Rektora UMCS
Zmieniony Zarzqdzeniem Nr 58/2014

Regulamin studiow podyplomowych i kursow doksztalcajacych
w Uniwersytecie Marii Curie-Sklodowskiej w Lublinie

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Regulamin studiow podyplomowych oraz kursow doksztatcajgcych w Uniwersytecie
Marii  Curie-Skfodowskiej stosuje si¢ do stuchaczy studiow podyplomowych
1 uczestnikow kurséw doksztalcajacych, prowadzonych przez podstawowe jednostki
organizacyjne (wydzialy) oraz jednostki ogdlnouczelniane Uniwersytetu.
2. Regulamin okre$la ogdlne zasady rekrutacji, organizacji, realizacji i ukonczenia studiow
podyplomowych oraz kurséw doksztatcajgcych.

§2

1.  Ogoblny nadzér nad dziatalnoscig studiow podyplomowych (zwane dalej studiami) oraz
kursow doksztatcajacych (zwane dalej kursami) sprawuje Rektor lub upowazniony
przez niego prorektor wlasciwy ds. studiow podyplomowych i kursow
doksztatcajacych.

2. Przetozonym stuchaczy studiow podyplomowych 1 uczestnikow  kurséw
doksztatcajacych w Uniwersytecie jest Rektor lub upowazniony przez niego prorektor
ds. studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajacych.

3. Dziekan wydziatu, a w przypadku jednostki ogolnouczelnianej kierownik, jest
przetozonym  stuchaczy studiow  podyplomowych 1  uczestnikow  kursoéw
doksztatcajacych oraz sprawuje nadzor nad biezacg dziatalnoscia studidw i kursow.

4.  Bezposrednim opiekunem shuichaczy studiow podyplomowych lub  kursu
doksztalcajacego jest kierownik tych studiow lub kursu.

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE LUB KURS DOKSZTALCAJACY

§3
1.  Na studia podyplomowe mogg by¢ przyjmowani kandydaci posiadajacy kwalifikacje co
najmniej studidéw pierwszego stopnia.
2.  Na kursy doksztalcajace mogg by¢ przyjmowani kandydaci posiadajacy wyksztatcenie
okreslone w wymaganiach rekrutacyjnych danego kursu.



3. Osoby niebedace obywatelami polskimi mogg podejmowa¢ nauke na studiach
podyplomowych lub kursach doksztalcajacych na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

§3a
Rekrutacja na studia podyplomowe lub kursy doksztalcajgce w UMCS prowadzona jest
przy pomocy elektronicznego systemu IRK. Kandydat na studia lub kurs w pierwszej
kolejnosci zobowigzany jest zarejestrowacé sie w systemie, a nastgpnie ztozy¢ komplet
dokumentow w terminach i miejscu okreslonym przez Uczelnig.

§4
1.  Kwalifikacje na studia podyplomowe lub kursy doksztatcajace przeprowadza kierownik
studiow podyplomowych lub kursu doksztalcajacego.
2. W uzasadnionych przypadkach dziekan wydziatlu lub kierownik jednostki
ogo6lnouczelnianej moze powota¢ Komisj¢ Rekrutacyjng.
3. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest ztozy¢ w jednostce organizacyjnej
wskazanej przez Uczelnie w sposob zwyczajowo przyjety, nastgpujace dokumenty:
1)  kwestionariusz osobowy;
2) odpis lub poswiadczong przez uczelni¢ kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow
uprawniajagcych do podjecia ksztalcenia na studiach podyplomowych.
W przypadku ukonczenia uczelni wyzszej za granicg, kandydat sktada oryginat
dyplomu oraz tlumaczenie na jezyk polski potwierdzone przez upowaznione
instytucje, a takze dokument potwierdzajacy nostryfikacj¢ dyplomu Ilub
za$wiadczenie o zwolnieniu z postgpowania nostryfikacyjnego;
3) dwie aktualne fotografie kandydata, spelniajace wymagania obowigzujace przy
wydawaniu dokumentéw tozsamosci;
4)  kserokopi¢ dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$¢ kandydata;
5) inne dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji dla danych studiow
podyplomowych.
4.  Kandydat na kurs doksztatcajacy zobowigzany jest ztozy¢ w jednostce organizacyjnej
wskazanej przez Uczelnie w sposob zwyczajowo przyjety, nastgpujace dokumenty:
1)  kwestionariusz osobowy;
2) aktualne dwie fotografie kandydata, zgodnie z wymaganiami obowigzujacymi
przy wydawaniu dokumentéw tozsamosci;
3)  kserokopi¢ dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$¢ kandydata;
4) inne dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji dla danego kursu
doksztatcajacego.

§5
Przyjecie na studia podyplomowe lub kurs doksztalcajacy nastepuje po spelnieniu
wymogow rekrutacyjnych okreslonych dla danych studiéw podyplomowych lub kursu
doksztatcajgcego w zarzadzeniu o ich powotaniu.

§6



Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe lub kurs doksztatcajacy
wydaje w formie pisemnej dziekan lub kierownik jednostki ogélnouczelnianej, prowadzacej
studia podyplomowe.

PRAWA I OBOWIAZKI
SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH I UCZESTNIKOW KURSOW
PODYPLOMOWYCH

§7
Stuchacz studiow podyplomowych lub uczestnik kursu doksztatcajacego ma prawo do:

1)  zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji oraz do korzystania w tym celu
Z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i srodkéw Uniwersytetu w ramach zajgé
prowadzonych na studiach podyplomowych lub kursach doksztatcajgcych;

2)  korzystania z zasobow biblioteki Uniwersytetu na zasadach okreslonych w jej
regulaminie;

3) otrzymywania harmonogramu  zaj¢é, programu  studiow lub  kursu
z wyszczegolnieniem poszczegdlnych przedmiotdw i1 sposobu ich zaliczania wraz
z okreS$leniem warunkow zakonczenia studiow lub kursu;

4)  otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych lub kursu
doksztatcajacego;

5) zglaszania do wtadz Uniwersytetu postulatow dotyczacych planow studiow lub
kursow i programow ksztalcenia, toku studidw oraz spraw zwigzanych z procesem
dydaktycznym;

6) wznowienia studidow lub kursu, za zgoda i na zasadach ustalonych przez
kierownika studidow podyplomowych lub kursu doksztatcajacego, pod warunkiem
uruchomienia kolejnej edycji studiow lub kursu;

7)  otrzymania po ukonczeniu studiow lub kursu swiadectwa ich ukonczenia.

§8
Stuchacz studiow podyplomowych lub uczestnik kursu doksztalcajacego nie nabywa
uprawnien do otrzymania:
1) legitymacji studenckiej;
2)  $wiadczen pomocy materialne;j;
3)  urlopu od zaje¢c.

§9
Do obowigzkow stuchacza studiow podyplomowych lub uczestnika kursu doksztatcajacego
nalezy w szczegolnosci:
1)  przestrzeganie postanowien Regulaminu a takze innych aktéw wewnetrznych
Uczelni i przepisow porzadkowych;
2) udzial w =zajeciach dydaktycznych i innych przewidzianych programem
ksztalcenia;



3) terminowe sktadanie egzamindéw i zaliczen, jak rowniez wypelnianie innych
obowigzkow przewidzianych w programach ksztatcenia;

4)  niezwloczne powiadomienie na pismie kierownika studiow lub kursu o zmianie
danych osobowych;

5)  zlozenie w okre§lonym terminie pracy dyplomowej, o ile taki obowigzek wynika
Z programu studiow lub kursu i przystgpienia do egzaminu koncowego;

6)  wypeianie ankiet ewaluacyjnych po zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych;

7)  terminowe wnoszenie oplat za studia lub kurs.

ODPLATNOSC ZA STUDIA PODYPLOMOWE LUB KURS DOKSZTALCAJACY

§10
Studia podyplomowe i kursy doksztatcajace w Uniwersytecie sa odplatne, za wyjatkiem
przypadkow, gdy finansowane sg z funduszy zewngtrznych.
Zasady pobierania optat za studia podyplomowe i kursy okresla odrgbna Uchwata
Senatu w sprawie szczegdtowych zasad pobierania optat za ustugi edukacyjne.

ORGANIZACJA ZAJEC I WARUNKI ICH UKONCZENIA

§11
Zasady organizacji zaje¢, w tym w szczegOlnosci zasady organizacji roku
akademickiego dla studiow lub kursu, z wyodrgbnieniem termindéw rozpoczecia
i zakonczenia zaje¢, termindw odbywania zaje¢ dydaktycznych okresla kierownik
studiow lub kursu, w porozumieniu z dziekanem wydziatu lub kierownikiem jednostki
ogoblnouczelnianej 1 oglasza nie podzniej niz na dwa tygodnie przez rozpoczeciem zajeé
dydaktycznych.
Podstawa organizacji procesu dydaktycznego na studiach lub kursach jest program
ksztalcenia studiow lub kursu uchwalony przez rad¢ wydzialu lub rade jednostki
ogolnouczelniane;.
Podstawowym okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych jest semestr.
Podstawowym okresem zaliczeniowym na kursach doksztatcajacych krotszych niz
semestr jest czas trwania kursu.
Stuchacz studiow podyplomowych lub uczestnik kursu doksztatcajacego otrzymuje
karte stuchacza lub uczestnika, w ktoérej dokumentuje si¢ przebieg studiow lub kursu.
Po ukoficzeniu studiow lub kursu karta stuchacza lub uczestnika pozostaje wtasnoscia
absolwenta.

§12
Szczegblowy zakres wymagan niezbednych do zaliczenia danego modutu ksztatcenia
okresla program ksztalcenia. Prowadzacy zajecia podaje je do wiadomosci stuchaczom
studiow lub uczestnikom kursu na poczatku zajec.
Oceny z egzamindw 1 zaliczen wystawia si¢ wedtug nastgpujacej skali:



1)  bardzo dobry 5,0

2)  dobry plus 4,5

3) dobry 4,0

4)  dostateczny plus 3,5

5)  dostateczny 3,0

6)  niedostateczny 2,0
§13

W przypadku niezaliczenia modutu ksztatcenia, badz nieprzystgpienia do egzaminu lub
zaliczenia w ustalonym przez prowadzacego zaj¢cia terminie (podstawowym), stuchacz
studiow lub uczestnik kursu ma prawo do jednego terminu poprawkowego z kazdego
modutu.

Egzamin poprawkowy/zaliczenie poprawkowe nie moze si¢ odby¢ wczesniej niz
w ciggu 7 dni od terminu podstawowego.

Skreslony 01.10.2014 r.

Oceny z egzaminow i z zaliczen sg wpisywane do karty stuchacza lub karty uczestnika
i karty zaliczeniowo-egzaminacyjnej.

Warunkiem zaliczenia semestru na studiach podyplomowych lub  kursie
doksztalcajacym jest spelnienie wszystkich wymagan przewidzianych programem
ksztatcenia.

Wpis na kolejny semestr na studiach podyplomowych lub kursie doksztalcajacym
nastgpuje po zaliczeniu semestru i uiszczeniu oplaty za studia lub kurs w terminie
okreslonym przez kierownika studiow podyplomowych.

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH I KURSOW
DOKSZTALCAJACYCH

§14

Warunkiem ukonczenia studiow lub kursu jest wypetienie wszystkich obowigzkow
dydaktycznych objetych programem ksztalcenia studidow podyplomowych lub kursu
doksztatcajacego, w tym przedtozenie pracy koncowej 1 ztozenie egzaminu koncowego,
o ile taki obowigzek jest przewidziany w programie studiow lub kursu.
Datg ukonczenia studiow lub kursu jest data realizacji ostatniego warunku
przewidzianego programem ksztalcenia.
Program ksztalcenia, jako warunek ukonczenia studiéw lub kursu, moze przewidywac,
w szczegblnosci:
1) zlozenie egzaminu koncowego;
2) przygotowanie i ztozenie pracy koncowej;
3) przygotowanie i zlozenie pracy koncowej, polgczone ze zlozeniem egzaminu

koncowego.
Warunkiem dopuszczenia stuchacza studiow lub uczestnika kursu doksztatcajacego do
egzaminu koncowego jest uregulowanie petnej odptatnosci za studia lub kurs.
Egzamin koncowy odbywa si¢ przed Komisjq, powolang przez dziekana wydziatu lub
kierownika jednostki ogolnouczelnianej Ilub osobe wskazang przez dziekana Ilub



kierownika jednostki, na wniosek kierownika studiow lub kursu. W sktad Komisji
wchodzq: przewodniczqcy i nie wiecej niz dwoch nauczycieli prowadzqcych zajecia na
danych studiach lub kursie.

Przewodniczacego Komisji, posiadajacego, co najmniej stopien doktora, wskazuje
dziekan wydzialu lub kierownik jednostki ogdlnouczelnianej sposrod czionkow
Komisji.

Przebieg egzaminu koncowego dokumentowany jest w protokole.

W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi lub
uczestnikowi przystuguje prawo do powtdrnego przystgpienia do egzaminu, W terminie
okreslonym przez kierownika studiow podyplomowych lub kursu.

§15
Po ukonczeniu studiow podyplomowych lub kursu doksztatcajacego stuchacz lub
uczestnik otrzymuje $wiadectwo ich ukonczenia.
Na $wiadectwie, o ktorym mowa w ust. 1, wpisuje si¢ ostateczny wynik ukonczenia
studiow lub kursu wg. skali, o ktorej mowa w § 12 ust. 2.
Na ostateczny wynik studiéw lub kursu sktada si¢ $rednia z catego toku studiow lub
kursu, ocena z pracy koncowej i egzaminu koncowego, z zastrzezeniem ust. 4.
Szczegotowe warunki ukonczenia studidw lub kursu, w szczegdlnosci sposob ustalenia
og6lnego wyniku ukonczenia studiow lub kursu, jak réwniez zasady 1 organizacj¢
przygotowania i obrony pracy koncowej lub egzaminu koncowego, okresla rada
wydzialu lub rada jednostki ogoélnouczelnianej, na wniosek kierownika studiéw lub
kursu.
Ostateczny wynik studiow lub kursu wyrownuje si¢ zgodnie z zasada:
1)  do 3,20 - dostateczny (3,0);
2)  od 3,21 - dostateczny plus (3,5), przy sredniej ocen ze studiow od 3,26;
3) od 3,71 - dobry (4,0), przy sredniej ocen ze studidw od 3,51;
4)  od 4,21 - dobry plus (4,5), przy $redniej ocen ze studiow od 3,76;
5) o0d 4,51 - bardzo dobry (5,0), przy $redniej ocen ze studiow od 4,19.
Swiadectwo studiow lub kursu wydaje sie po ztozeniu przez shuchacza studiow
podyplomowych lub uczestnika kursu doksztatcajgcego wypetnionej karty obiegowe;.

SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH LUB
UCZESTNIKOW KURSU DOKSZTALCAJACEGO I PONOWNE PRZYJECIE

§16
Stuchacz studiow podyplomowych Iub uczestnik kursu doksztalcajacego zostaje
skreslony z listy stuchaczy lub uczestnikoéw w przypadku:
1)  pisemnej rezygnacji ze studiow lub kursu;
2) niezaliczenia przedmiotu lub modulu ksztalcenia przewidzianych programem
ksztatcenia studiow lub kursu;
3) niewniesienia w ustalonym terminie opfaty.



Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych lub uczestnikow kursu
doksztatcajacego  podejmuje  dziekan wydziatu lub  kierownik  jednostki
ogo6lnouczelnianej.

§17
Osoba skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych lub uczestnikéw kursow
doksztalcajacego po zaliczeniu co najmniej pierwszego semestru moze wznowi¢ studia
lub kurs w ciggu 2 lat od daty skreslenia, o ile studia lub kurs sg nadal prowadzone.
Warunki wznowienia studiow okre§la dziekan wydzialu lub kierownik jednostki
ogolnouczelnianej i podejmuje w tej sprawie decyzje.

PRZEPISY KONCOWE

§18
Od decyzji wydanych na podstawie Regulaminu stuchaczowi studiéw podyplomowych
lub uczestnikowi kursu doksztalcajacego przystuguje prawo odwotlania do Rektora,
w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.
Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem dziekana wydziatu lub kierownika jednostki
ogolnouczelnianej.
Decyzja Rektora, wydana w trybie, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie, jest
ostateczna.

§19
W sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studiow lub kurséw nieobjetych
Regulaminem decyduje Rektor.
W sprawach wymagajacych decyzji Rektora wynikajacych z niniejszego Regulaminu
posredniczy zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym jednostka wiasciwa ds. studiow
podyplomowych i kursow doksztatcajacych.

§20
Do edycji studiow lub kursu, ktora rozpoczeta sie przed dniem wejscia w zycie

niniejszego Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§21
Regulamin ze zmianami wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2014 r.



